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REGION

Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine Déroulé du dépot d'une demande d'aide

|

Les 7 étapes du dépot de votre demande d'aide

1 2 3

Prenez connaissance des Créez votre compte Connectez-vous a

conditions de l'aide sur le Guide Mes démarches en votre compte
des Aides Europe Nouvelle-Aquitaine Mes Démarches en
Nouvelle-Aquitaine

4 5 6

Renseignez le Joignez les Pieces Envoyer votre
formulaire de dépot Justificatives (PJ) demande a la Région
de la demande d'aide en ligne par un simple clic

7

La Région réceptionne
votre demande d'aide
pour instruction

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
AQUifai”e 1-Informations sur le Guide des Aides

1-Prenez connaissance des conditions de I'aide sur le Guide des Aides

Europe

Vous sollicitez une aide ?

Agriculture || Forét

Energie/ Efficacité énergétique/environnement / Biodiversité /Climat / Risques naturels

| Agroalimentaire

Quels types de projets peuvent étre aidés sur les programmes
europeéens 2021/2027

=% Le renouvellement générationnel
= L'alimentation durable
= La transition écologique
Rendez vous sur le site Vous avez un projet concernant |'agriculture, la forét ou les

zones Natura 2000 | Europe
Cliquez ensuite sur la thématique correspondante

Le renouvellement générationnel

= L'accompagnement a l'installation (Mesure 78.01.05)

= Dotation pour les jeunes agriculteurs (Mesure 75.01.01)

= Dotation pour les nouveaux agriculteurs (Mesure 75.05.01)
Cliquer sur le dispositif concerné.

Cela vous permettra de prendre connaissance des obligations et régles (Notice
marché public, absence de conflit d'intérét...)

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de9h00a18h00
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REGION

Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquifaine 2- Création du compte MDNA

2- Créez votre compte « Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine »

Lors de votre premiére connexion, vous devez créer votre compte pour effectuer une demande
d'aide. Ce compte est valable pour I'ensemble de vos demandes d'aide. Il n'est donc pas utile de
créer un compte a chaque nouvelle demande.

Dans I'écran de connexion ci-contre, cliquez sur le bouton « Je crée un compte »

Mes Démarches @
on Nowvalle- Aquitaire ol

Bienvenue

JE CREE UN COMPTE

L e our

Vous serez alors redirigé vers le formulaire d'inscription. Aprés avoir renseigné les informations
obligatoires du formulaire, cliquez sur le bouton « Créer ».

[)gNouye{w Formulaire d'Inscription
4

Aquitaine

m

Une fois le formulaire soumis, vous allez recevoir un email de confirmation a |I'adresse mail
renseigné dans le formulaire

A Pensez a confirmer la création de votre compte via le lien présent dans ce mail

Veérification de votre inscription

De: Région-Nouvelle-Aquitaine <noreply@motdepasse-preprod.aquitaine.fr>?=
Recu le 09/10/2018 3 10:18

|- Afficher les images. --
Ce message a été généré automatiquement - merci de ne pas y répondre.

Encodage: worldwide (utf-8)

Merci de valider votre demande d'inscription en cliguant idi.

Si pour une raison guelcongue ce lien ne fonctionne pas, vous pouvez copier et coller le code suivant dans le formulaire d'inscription:

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquifaine 2- Création du compte MDNA

Vous n'avez pas réussi a confirmer la création de votre compte a partir du lien de validation ?

Vous pouvez également confirmer la création de votre compte a partir du code personnel
transmis dans I'email de validation.

Verification de votre inscription

De: Région-Nouvelle-Aquitaine <noreply@motdepasse-preprod.aquitaine.fr>?=
Recu le 09/10/2018 a 10:18

Encodage: worldwide (utf-8)
I-- Afficher les images. --
Ce message a été généré automatiquement - merci de ne pas y répondre.

Merci de valider votre demande d'inscription en cliguant ici.

Si pour une gson quelconque ce lien ne fonctionne pas, vous pouvez copier et coller le code suivant dans le formulaire d'inscription:
DKBDG,

Si vous n'étes pas l'initiateur de cette inscription, merci de ne pas prendre en compte ce message.

Bonne continuation,
L’équipe du portail Mes Démarches en Nouvelle-Aguitaine

Conformément a la loi Informatique et Libertés du 06/01/1978, vous disposez d'un droit d'accés, de rectification et de suppression pour toutes les informations vous
concernant. Vous pouvez exercer ce droit en écrivant par courrier au Conseil Régional Nouvelle-Aquitaine - 14 rue Frangois de Sourdis - 33077 Bordeaux

Saisissez ce code dans la fenétre qui s'est ouverte aprés la validation de votre formulaire
d'inscription. Cliquez ensuite sur le bouton « Vérifiez le code ».

—

BEGION

C— . ' . A
~Nouvelle- Formulaire d'Inscription

(<7 Aquitaine

Pour verlfier vatre Identite, un code de séourlte 3 ebé envoye 3 votre adresse de messagerte, Veuilez

antrar lp mnde de sécuritd il

Gﬂ!

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 2- Création du compte MDNA

2 - Finalisez votre compte « Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine »

Vous pouvez maintenant vous connecter au site « Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine » avec
I'identifiant et le mot de passe que vous avez choisi précédemment.

Bienvenue

Vous étes un particulier et vous demandez une aide Européenne
Finalisez la création de votre profil « particulier » Mes Démarches en Nouvelle-Aquitaine

Finalisation du profil

[ e ] A la 1¢ connexion, il vous est demandé de déclarer

votre statut (particulier ou structure).
\ 1/2 - Précisez votre type de profil

Cliquez sur « Je suis un particulier... » puis précisez
inio it R SR votre situation.

2/2 - Vous étes un particulier. Précisez votre situation

Ensuite cliquez sur « Valider ».

La région mia déja attribué une aide et ma envoyé un courrier pour miinviter & gérer les demandes de versement

et Votre compte est créé et votre profil complété.

Vous pouvez désormais commencer la saisie de

votre demande d'aide.

Vous représentez une structure (Entreprise, association, collectivité, établissement) ?
Finalisez la création de votre profil et son rattachement au compte de votre structure

A la 1¢ connexion, il vous est demandé de déclarer votre statut (particulier ou structure).
Cliquez sur « Je représente une structure... » puis sur « Passer a I'étape suivante » ?

Finalisation du profil

Précisez votre type de profil

Je suis un particulier. Je souhaite déposer ou gérer une demande daide a titre personnel (exampie * Aide au
ermmis, Bourses, BAFA..).

\ o Jeremee une structure (entrepy iation, établi ivité...). Je souhaite déposer ou
ér

gérer une demande daide pour cette structure. Je me munis de son numéro de SIRET.

PASSER A LETAPE SUIVANTE

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 2- Création du compte MDNA

Vous représentez une structure (Entreprise, association, collectivité, établissement) ?
Finalisez la création de votre profil et son rattachement au compte de votre structure (suite)

Puis, saisissez le n° SIRET de la structure que vous représentez (n° SIRET).

Finalisation du profil

Informations de la structure

Numéro Siret (74 chiffres sans espaces) * (
RETOUR VALIDER

Si vous étes le premier utilisateur du compte

Saisissez la nom de votre structure puis cliquez sur « Suivant ».

Finalisation du prolil
o o . o

| IMPORTANT : ]

oo strucur (SRETN'S72 1 En tant que premier utilisateur de votre
|| e . :structure, vous devenez automatiquement !
> I I'administrateur du compte de votre structure. |

o R

Vous pouvez utiliser le site « Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine » immédiatement.

Si le compte de votre structure existe déja

Si vous n'étes pas le premier utilisateur lié a votre structure, votre rattachement devra étre validé
par I'administrateur de la structure avant que vous puissiez accéder au site.

Finalisation du profil

Une demande de rattachement est en cours pour vous rattacher a la structure :

Un mail a été envoyé & I'administrateur de cette structure (Uniforme U. ) au sein du site Mes Démarches en Nouvelle-
Aquitaine.

Il devra valider votre demande de rattachement & cette structure pour que vous puissiez vous connecter.

Les conseillers du Service Relation & I'Usager sont & volre disposition au 05.49.38.49.38 pour toute information
complémentaire de Sh & 18h du lundi au vendredi sans interruption ou & [adresse mail contact@nouvefle-aquitaine. fr.

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquifaine 2- Création du compte MDNA

Vous représentez une structure (Entreprise, association, collectivité, établissement) ?
Finalisez la création de votre profil et son rattachement au compte de votre structure (suite)

Un mail est adressé a votre administrateur pour I'informer de votre demande de rattachement.

Apres validation, vous recevez un mail vous confirmant votre rattachement.
Vous pouvez désormais accéder a votre compte « Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine ».

nepasrepondre@nouvelle-aquitaine.fr d 3 1026

Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine : Demande de rattachement acceptée

Vous avez fait une demande de rattachement & la structure Rl © (SIRET : 2( 11) sur le
site Mes Démarches en Nouvelle-Aquitaine.

Cette demande a été acceptée par I'administrateur de la structure. Vous pouvez dés maintenant vous connecter au site et ainsi
accéder aux divers services proposés.

Cordialement,
L'équipe d'administration Mes Démarches en Nouvelle-Aquitaine

Découvrez les roles des différents types d'utilisateurs au sein de votre structure

/Les différents types d’utilisateurs d’une structure

(Un [ des utilisateur(s) administrateur(s) ) [Des utilisateurs non administrateurs

f 1) L"administrateur est par défaut le h
premier utilisateur a créer son
compte rattaché a cette structure. Il
peut utiliser 'application dés sa

L premiére connexion.

7

2) L’administrateur recoit un mail a
chaque fois qu’un utilisateur
souhaite rejoindre sa structure
_—

@ 4 i) L'utilisateur qui crée un compte rattaché & une structure N\
(via le siret par exemple) devra attendre la validation de

4 ; - - 3 — Y
3) L'administrateur doit Yallder i I'administrateur de la structure
toutes les demandes de création de

comptes des autres utilisateurs de
cette méme structure ‘ | ' ‘ ,
. v
{ 5 P A
4) Le rble « Administrateur » peut-
étre affecté a un ou plusieurs autres

comptes rattachés a la structure \. J/

seulement par I'un des " - T —
( O P ii) Lutilisateur recevra un mail dés qu’un administrateur
administrateurs)

\ y. aura validé sa demande de rattachement a la structure. Il
pourra alors se connecter a l'application.

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 1-Informations sur le Guide des Aides

3 -Comment se connecter a «<Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine» ?

Depuis la page d'accueil, cliquez sur « Je me connecte » qui vous enverra vers la page
de connexion.

n:..u:.... |

Bicmvenue

2 I =7

Saisissez votre identifiant (adresse email ou identifiant) et votre mot de passe.
Cliquez sur « Se connecter »

Bienvenue

Une fois connecté, vous arriverez sur la page d'accueil ou vous pourrez suivre
I'avancée de vos demandes.

Mo Dimrches
o ol iaen

Bienvenue

Vous souhaitez déposer une nouvelle demande d'aide proposée par I'Europe ? Le lien
d'accés au formulaire de dépot est disponible sur le site Vous avez un projet
concernant l'agriculture, |la forét ou les zones Natura 2000 | Europe

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de9h00a18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 3- Connexion MDNA / Perte du mot de passe

3 - Comment récupérer votre mot de passe oublié ?

Depuis la page de connexion, cliquez sur le lien « Mot de passe oublié ? »

Bienvenue

Saisissez votre adresse mail, puis cliquez sur « Rechercher ».

Mot de passe oublié

i vous avez oublié votre mot de passe, suivez les invites pour réinitialiser votre mot de passe.

Email*

Vous allez recevoir un mail vous invitant a valider le changement de mot de passe.
Deux possibilités s'offrent a vous pour réinitialiser votre mot de passe :

Validation du changement de mot de passe
Ré ¢ itai aquitaine. fr

De: Région-Nouvelle-Aq nor
Recu le 14/11/2018 a 09:35
- Afficher les images.

Ce message a té généré autematiquement - merci de ne pas v répondre.

Encodage: | worldwide (utf-5)

Votre demande de réinitialisation de mot de passe & bien été prise en compte.
Pour réinitialiser votre mot de passe, merci de cliguer ici
Si pour une raison quelconque ce lien ne fonctionne pas, vous opier et coller le code suivant dans le formulaire de
réinitialisation de mot:
Si vousg'étes pas linitiateur de cette réinitialisation, merci de ne pas prendre en compte ¢e me

T2 loiivelle- Mot de passe oublié Cliquez sur le lien de réinitialisation contenu
dans le mail

/7 Auitaine

i ] — Saisissez le code transmis au sein de la page
- J intitulée « Mot de passe oubliée »

10
Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 1-Informations sur le Guide des Aides

3 -Comment se connecter a «<Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine» ?

Saisissez puis confirmez votre nouveau mot de passe.
Puis, cliquez sur « Modifier le mot de passe »

Lo REGION ¥
F\SNoiivélle- Modifier le mot de passe
{7 Aquitaine

1
1 chiffre minimum

Mot de passe pénérés auramatiquement

L nouveau ot e pase répond aus exigences de régles.

flict de passe
Force: Bonne
= o | ‘—

Confirmer le mot de pazse

= e «

[ . -

Une fois votre mot de passe modifié, vos identifiants vous sont rappelés.
Déconnectez-vous pour accéder de nouveau a I'écran de connexion MDNA.

-p REGION - 3
NS~ Nouvelle- Réussite
<7 Aguitaine

Notre mot e passe a st modifié.

Votre identifiant est : identifiant
Vatre adresse de messaperie st : votre.adresse@serveur.co

)

Si vous n'arrivez pas a vous déconnecter, fermez cette page et accédez a la page de
connexion depuis I'adresse suivante : Vous avez un projet concernant 'agriculture, la
forét ou les zones Natura 2000 | Europe

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de9h00a18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4 - Accéder et compléter le formulaire de déepot

Comment accéder au formulaire de dépot ?

Une fois connecté a votre compte, vous pouvez débuter la saisie de votre demande d'aide en
renseignant le formulaire qui s'affiche devant vous.

FEADER-2022-21905410

Demande d'aide
T Que faire si le formulaire ne s'affiche
pas?

" » Cliquez sur le bouton « créer mon
: B dossier » en bas de page qui vous
dirigera vers le formulaire de dépét.

Vous aviez déja débuté la saisie d'une demande d'aide pour ce méme dispositif ?

Si vous avez déja commencé a saisir une demande d'aide pour ce méme dispositif, mais que
vous ne l'avez pas achevé, une fenétre s'affichera pour vous inviter a poursuivre la saisie. Cliquez
sur le bouton « Continuer la saisie ».

CONTINUER LA SAISIE DE VOTRE DEMANDE D'AIDE

Bonjour,

S e e Si vous ne souhaitez pas poursuivre la saisie
N* Dossier 16925610 Demande commencée le 30/11/2021 en cours mais plutét déposer une nouve”e
our déposer une nouvelle demande pour ce dispasitif  Commencer [a saisie demande draide pour ce méme dISpOSItIf,
cliquez sur le lien
Commencer la saisie ».

Comment reprendre la saisie d'un dossier déja commencé ?

Pour reprendre la saisie d'une demande d'aide non finalisé, cliquez sur le dossier concerné pour
accéder a la page « Détail du dossier »; Sur cette page, cliquez sur le premier bouton "Modifier
ma demande » pour accéder au formulaire a finaliser.

wwwwwwwww

1-Madifier la demande
— ©

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle-
Aquitaine

Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
4- Renseignement du formulaire

4 - Accéder et compléter le formulaire de déepot

Grands principes et fonctionnalités du formulaire de dépot

Le formulaire est découpé en étapes que vous devez toutes renseigner.

1 | Préreguis 3 | Projet > 4 Plan de financement > 5 Indicateurs > & Engagements et attestations > 7 Coordonnées bancaires

Des informations complémentaires sont accessibles sur certains champs du formulaire par
simple clic sur l'info-bulle pour vous aider a bien remplir votre demande

o

Début de la périnde prévisionnelle du projet (exécution financiére, premiére signature de devis):* €

| | - datz de paiement de |3 premiéne facture ou échéance

Lorsque vous avez renseigné tous les éléments obligatoires d'une étape, vous pouvez passez a
la page suivante en cliquant sur le bouton « Suivant ». Le contenu renseigné sera alors

automatiquement enregistré. '

Au cours de votre saisie, vous pouvez interrompre et reprendre votre saisie en cliquant sur le
bouton « Enregistrer et fermer » en bas de page qui entrainera lI'enregistrement et la fermeture
du formulaire.

v PERSONNE EN CHARGE DU SUIVI DU PROJET

Nom* | ‘ Prénom*

Fonction*

[
Courriel* [
Téléphone fixe [

‘ Mobile |

-~

4= PRECEDENT | |

M ENREGISTRER ET FERMER / = SUIVANT

Etape 1 du formulaire : Prérequis

Notez le numéro ci-dessous c’est la
référence de votre dossier a rappeler dans

tous les échanges.

FEDER-FSE-2127-2022-1830 X

Demande de subvention

2 Rattach. Prog > 3 Projet > 4 Indicateurs > 5 Principes horizontaux > 6 Plan de fin. > 7 Obligations gén.

8  Attestation

Programme FEDER FSE+ 2021-2027 Nouvelle-Aquitaine

Bénéficiaire du projet
LE DOSSIER

(] (59 e

« Toute opération achevée avant la date de dépat de la demande daide ne pourra pas étre financée
« U'accusé de mrrpwtslm complet ne vaut pas acceptation de laide par Fautorité de gestion.

Veuillez lire at ment la notice explicative du présent document.

O Je confirme avoir lu la notice et je peux dépaser le dossier

ATTENTION : ‘

~ IDENTIFICATION DU PORTEUR DE PROJET

Vous n'avez pas d'information a saisir lors
de cette étape.

Cette premiere étape vous expose le
déroulé de la demande et vous informe sur
I'utilisation des données personnelles que
vous allez nous transmettre dans le cadre
de cette démarche.

Cliquez sur « Suivant pour passer a |'étape
2.

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4 - Accéder et compléter le formulaire de déepot

Grands principes et fonctionnalités du formulaire de dépot

Avant d’entamer la saisie des informations nécessaires au dép6t de votre dossier, il vous est demandé de lire la
notice explicative du présent document. Vous devez ensuite cocher la case stipulant que vous avez lu cette
notice puis vous pouvez poursuivre la saisie des information

FEADER-2022-21905410

Demande d aide
2 Demandeur > 3 Projet > 4 Plan de financement > 5 Indicateurs > L] i > 7 Ci bancaires

v Déroulé de votre demande d'aide

- Le dépdt de votre demande se déroule en 3 grandes étapes

1. Renseignement de votre demande

2. Ajoun des documents justificatifs

3. Enwol de votre demande. Toutes ces étapes sont réalisées depuis cette plateforme.

- Une amtestation de dépst vous sera adressée par mail aprés fenvol de votre demanGe poUT VoS CONfirMer |2 bonne récaption par nos services.

- Le dépbt dune demande ne vaut pas acceptation. Vous serez informé(e) par mail de la suite donnée & votre demande. Des

pourront vous étre par nos services
- Attention, dans Fattente de l'approbation des réglements Européens, du Plan Stratégique National (PSN) et du décret déligibilité, aucune demande daide ne pourra étre examinée avant le début déligibilité des dépenses fixé a minima au 01/01/202

~ Informations sur I'utilisation de vos données personnelles
Les infarmations recueillies & partir de ce formulaire font I'objet dun traitement informatique destiné & la gestion de cette Aide ©
- Respansable du traitement : Direction de Agriculture, des industries agroalimentaire et de la pache.

- Pour la ou les finalité(s) suivante(s) : Gestion des aides relatives au Fonds Européen pour IAgriculture et le Développement Rural (FEADER), autarisant le traitement des données & des fins statistiques et publication
- Les destinataires des données sont la Région Nouvelle-Aqutaine et IAgence de Service et de Paiement.

- Conformément 4 la lei “informatique et ibenés” du 6 janvier 1978 modifiée, vous disposez dun droit daccés et de rectification au informations qui vous concement.
- Vous pouvez accéder aux informations vous concernant en vous adressant au

et libertés : dpo@nouvelle-aguitaine fr
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4 - Accéder et compléter le formulaire de déepot

Etape 2 du formulaire : Demandeur

Si vous représentez une structure :
Sélectionnez votre profil et précisez le type de structure que vous représentez pour cette
demande

» Renseigner le SIRET et appuyez sur rechercher

En renseignant le numéro de SIRET, le dispositif APS (Aide Publique Simplifiée) se chargera de
récupérer les informations administratives nécessaires aupres des administrations concernées.
Les informations peuvent étre complétées ou modifiées si elles sont incorrectes.

v Structure qui dépose |a demande

Type ties créateur

® Structure avec SIRET O Particuler ou structure sans SRET

La Région vaus simplifie 2 vie en se procurant directernent les informations et les documents administratifs avec le service APS de [Etat

SIRET* | ‘ Rechercher [ EN cours dimmatriculation ou droit dopposition auprés de IINSEE

N’ PACAGE

\

\
Dénomination courte | |
Sigle |

] |Q

Catégorie juridique Niveau

‘l |Q

Code NAF* | |

Capital social

Date de création

\

\
Tranche diffectif salarié | |
CA ‘

» Renseigner les autres champs non récupérés via I’APS

v Représentant légal
O Personne physigue O Personne morale

v Etablissement

Code NAF*

Pays

Adresse

Code postal / Ville*

Date de création

Tranche d'effectif salarié

\
Siége social 0
|
\
\
\
\
|
|
|

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4 - Accéder et compléter le formulaire de déepot

Etape 1 du formulaire : Demandeur

DOSSIER SUIVI PAR

Chilitg* ® Madame O Monsieur

Nom* [ | Prénom* I

Fonction

\
Courriel* | |
\

Téléphone fixe ‘ Mobile* ‘:ED’J:EU&E\S |

» Attention a saisir les numéros de téléphone sans point ni espace.

w Structure qui bénéficie de l'aide

» Mettre oui si la structure qui dépose le fait pour le
compte d’une autre structure / particulier.

» Si c’est le cas une convention de mandat entre les 2
parties devra étre fournie.

Déposez-vous cette demande daide pour un tiers 7*

® Non O Qui

» Structure qui bénéficie du paiement
Qui bénéficie du paiement?*
Si wous ne savez pas qui doit bénéficier du paiement, choisissez “La structure qui bénéficie de aide”

® |a structure qui bénéficie de laide O Une autre structure

v Informations complémentaires

Lentreprise appartient-elle & un groupe ?*

Z oui O Mon

Le bénéficiaire de I'aide est-il exploitant agricole?*

2 oui O Mon

~ Porteur(s) partenaire(s)

Le projet est il multi-partenarial 7*

2 oui © Mon

» Dans le cadre des projets collaboratifs associant
plusieurs partenaires, vous devez ajouter un ou
plusieurs partenaires et renseigner les informations

Le hénéficiaire de I'aide est-il le chef de file? demandées

—~ .
L 0ui %Y Mon

Un chef de file est-il identifié?*

2 Dui O Mon
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4 - Accéder et compléter le formulaire de déepot

Etape 2 du formulaire : Projet

v Description

Intitulé du projet *
m) Lintitule du projet doit étre précis et concis

Le dossier repond-il a un appel & projet?* =) Sivotre demande s’inscrit dans le cadre d’un appel a
© oui O Non projet, mentionner « AAP »cliquer sur Oui, puis sélection
I'appel a projet concerné dans la liste déroulante

Appel & projet concerné:*

Présentation du projet (objet, objectifs, résultats attendus, en quoi le projet correspond aux objectifs du dispositifs ete.)®

m) Ce champ est en texte libre permet de reprendre les éléments contextuels afin que I'instruction se déroule le
plus efficacement possible.
Il est a noter que les informations saisies dans cette zone pourront étre utilisées dans des documents officiels liés
a de la communication tant au niveau régional que national.

Le liew ol se déroule le projet est différent de Fadresse du porteur :

Oui

~s Adresse du projet:

Adresse | |

Code postal / Ville* | |

N° INSEE Commune | |

=) Sile projet se situe sur une autre commune que celle du porteur, cocher la case et remplir a minima
la commune et le code postal

Si le projet se situe sur d’autres zones, écrire les informations dans les champs disponibles de I'adresse :
Si plusieurs communes, saisir les codes postaux. Ex : 16300

Si un ou plusieurs départements, saisir les numéros. Ex : 16-79

Si c’est tout le territoire Nouvelle-Aquitaine , saisir « Région »

Si c’est une autre zone comme un EPCI, écrire le nom de I'EPCI. Ex : Communautés de communes
Parthenay-Gatine, etc.

» Calendrier du projet

Début de la périnde prévisionnelle du projet (exécution financiére, premiére signature de devis)* @

Fin de la péricde prévisionnelle du projet (exécution financiére, date dernier paiement):* Q

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Etape 3 du formulaire : Plan de Financement

» Dépenses prévisionnelles

Régime TVA pour les dépenses liges & ce prajet -*

C Assujetti (H.T) © Mon assujetti (T.T.C.)

~ Dépenses prévisionnelles

Montant *
Dépenses *

Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4 - Accéder et compléter le formulaire de déepot

Présenté (€)
Matériel/équipements [ 0.00] | o000 +
Travaux [ 000 | ooo| +
Prestations de services [ 000 | o00| +
Autres [ 000 | o0g) +
Total | 000 | 100.00|
Cliquez sur le signe « + » a droite de la ligne pour ajouter vos lignes de dépenses
v Tableau des ressources
O Autofinancement public ® Autofinancement prive
Financement * Nom du financeur Mot
Présenté (€)
Financements publics +
Sous-otal publics (hors [ 0.00] | 0.00)
Autofinancement public
Autofinancement public | 0.00] | 0.00]
Total financements publics | o.00) [ 100.00]
Financements privés +
Sous-total privés (hors | o0o] | 0.00)
Autofinancement privé
u priv | 0.00] | 0.00]
Total financements privés | 0.00] | 100.00
Toul | oo | |

Les Ressources sont a renseigner sur le méme procédé que les dépenses. Soyez le plus précis et exhaustif

possible.

Une ligne peut toujours étre supprimée ou amendée tant que vous n’étes pas passé a 'onglet suivant et vous

pouvez modifier les éléments de Ressources tant que vous n’avez pas soumis votre dossier.

~ Autres dispositions réglementaires

Etes-vous soumis aux obligations de la commande publigue ?*
O oui ¥ Non

0 Je ne sais pas

Weuillez télécharger la notice, la compléter et I'ajouter dans les piéces jointes au dossier

Actions de communication et dinformation prévues dans le cadre de I'opération conformeément aux cbligations de publicité prévues par la réglementation *

Pour la commande publique et la publicité, vous trouverez des notices d’aide sur le site www.europe-en-
nouvelle-aquitaine.eu/fr.

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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REGION

Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4 - Accéder et compléter le formulaire de déepot

Etape 4 du formulaire : Les indicateurs

Les indicateurs permettront de mesurer les objectifs et performances de votre projet. La liste des
indicateurs varie en fonction des dispositifs

v Indicateurs de pilotage prévisionnels

Type
saisie (1)

] H H ‘ n[

Codification Indicateur Unité Valeur prévisionnelle* Commentaire bénéficiaire

FEADZ3_M.18

Somme des caits otaux eligibles des opérations soutenues ‘ ‘

FEAD23_0.22 Nb dlinfrastructures bénéficiant d'une aide

B

(1) Type de saisie : S i saisie manuelle, P si calcul 1a saisi 2 E i caloul automat i entreprises

~ Analyse indicateurs de résultat

Avez-vous rencontré des difficultés dans la compréhension de la définition des indicateurs ? *
O oui O Non

Le cas échéant (si l'opération est concernée par un ou plusieurs indicateurs), pouvez-vous préciser les modalités de calcul permettant de définir la valeur de cet/ces
indicateur(s) ?

1000 caractéres restants

Par quels moyens collecterez-vous les valeurs des indicateurs au cours et une fois l'opération terminée (outils, documents, modalités qui devront assurer la fiabilité des
données remontées) ?

1000 caracteéres restants
Les indicateurs de résultat seront-ils collectés par une enquéte/outils internes ?
O oui O Non O sans objet

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4 - Accéder et compléter le formulaire de déepot

Etape 8 du formulaire : Attestations

Prenez connaissance des conditions et engagements liés a votre demande d'aide. Vous devez
cliquer sur toutes les cases pour donner votre accord et terminer la saisie du formulaire de
demande de subvention.

1 | Pré-reguis > 2 | Demandeaur > 3| Projet > 4 | Plan de financement > 5 | Indicateurs o Engagements et attestations {  Coordonnées bancaires

~ Attantion

Toute opération achevse avant [a date de dépdt de la demande d'alde ne powrra pas étre finanode

Mi l'attestation de dépdt ni l'attestation de recevabilité ne velent acceptation de leide par le service instructeur
Si votre eide est ecceptée, souhaitez-vous signer la décision attributive de I'aide de fagon électronigue **

D 0w 2 Men 2 Je ne sais pas

s Publicité

Actions de communication et dinformation prévees dans e cadre de l'opération conformément aux obligations de publicité prévues par la réglementation

 Déclarations sur l'honneur

nent temain

enter des erguments tion dun constat non-conforme/ en anomalie dans le cadre dun cantrile.

contentieux & lencontre de toute d

mination, N* de téléphone, ad formations bancaires, .} sur ca site intemet durant toute | validité de ['zide et & transmettra les documents liés & ces madifications

oddfication ou & défaut, dans les meilleurs dé!

- Jatteste sur Ihanneur ne

e

procéder aus vé d quant &l'authenticité de tous ements foumis et & vérifier |sdmissibilité de ma demande conformément

article 3151 du cor quip 8 euros toute déc] ud pouvant étre assimilée & une escrox

article 4416 du oo tion mensangére en vue dob 1gé d'une mission de service public une allocetion. un palement ou un evantage indu.

article 441 tablir une attestation cu un certificat faisant état de faits matériellement inexacts ; de falsfier une attestation ou un certificat criginairement sincére et de faire usage dune sttestation ou d'un certficat inexact ou falsifié.

ndant 10 années & compter du palement final de laide.

abjet et de ransmettre, le cas échéent, les documents justifiant de la procédure.
Jatteste avair lu les conditions ci-dessus et nengage & les respecter
] ou

Uinexactitude de ces déclarations

eptible de générer un reversement partiel ou totzl de |ide

Il est a noter que vous pouvez sauvegarder a tout moment lors des opérations de saisie, et que
méme en ayant cliqué sur terminer la saisie vous pouvez revenir sur votre demande et 'amender ou
la modifier.

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquifaine 5- Deépot des justificatifs

5 - Ajoutez les pieces justificatives

Une fois le formulaire complété, téléverser les piéces justificatives a joindre au dossier en
cliquant sur le bouton « Joindre les justificatifs »

Détail du dossier CI -

Extenslon de Ia surface de vents du magasin "CBD O Naturel”

DOSSIER Vi BENEFICIAIRE FINANCIER IDENTIFLANT

e e =) 2- JOINDRE LES

JUSTIFICATIES g %
[ T S T o

Une fenétre s'ouvre et vous permet d'ajouter vos piéces justificatives. Toutes les piéces
attendues sont détaillées et doivent étre déposées dans la zone de saisie adéquates. Les pieces
obligatoires sont signalées par un astérisque.

Jonden des phces Justifcatives

. .
. p— e

@ Pibces justificatives de ia demande

Autres pisces justificatives. W5 Alcuter un document
‘Aucun document fourns

Une fois déposé, vous pouvez visualiser, modifier, supprimer ou télécharger le document a partir
des icones a droite de I'écran :

v Pikces justificatives de la demande

RIB
Le RIB doit étre aux nom et adresse exacts de la structure (conformément aux statuts). §'il est date, .5 Ajouter un document
celui-ci doit &tre de moins de 2 mois -
O 7747.jpg 1.48 Mo 30/11/2021 1 ® L /A0

i

Les piéces justificatives déposées sont automatiquement enregistrées. Vous pouvez procéder au
dépot des justificatifs en plusieurs fois.

Quand vous aurez déposez toutes les pieces, cliquez sur « Valider » pour passer a I'étape
suivante.

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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NoUvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 6 et 7 - Envoi et Réception de la demande d'aide

6 - Envoyez votre demande

Une fois le formulaire complété et les pieces justificatives intégrées, cliquez sur le bouton
« Envoyer » pour déposer officiellement votre demande d'aide aupres de la Région Nouvelle-

f?

RECAPITULATIF e ) MESSAGE(S) |
(ANCIEN)
3- ENVOYER LA
DEMANDE
Date Etape Montant Référence Réalisé par /
v

Une fenétre de confirmation d'envoi de votre demande s'ouvre.
Cliquez sur « Envoyer la demande ». C'est la validation via ce bouton qui fait foi comme date de

dépot de la demande.

N drver vee reniemer ke foersalin e o sk by by pere e mobh gt remrya e
PR SR VO T

Creferar. man femew de mae dormnde soporn de bs Rego Koureie. Lyosems

Tant que le dossier n'est pas envoyé, il est toujours possible de modifier le formulaire de
demande et/ou les PJ. Une fois envoyé, il n'est plus possible de modifier votre demande.

7 - La Région réceptionne votre demande d'aide

Vous recevrez immédiatement apres I'envoi un mail d'accusé d'enregistrement de votre demande
sur votre boite mail et dans I'espace Mails du dossier.

P oo |

[P Affectée b aucun utilisateur P Affectée b un autre utilisateur ¥ Affectée & moi Attribuer les actions sélectionnées a:|  Moi M| v ox

Demande de subvention n°351773510 B 0[] 2 Dépe 30/11/2021 160624 Intery FEDER Roger v

La demande sera étudiée par le service instructeur de la Région qui vérifiera si votre dossier
comporte toutes les informations et documents nécessaires pour débuter l'instruction. Des
informations complémentaires pourront vous étre demandées.

Vous pourrez suivre sur cette page « Détail du dossier » I'avancement du traitement de votre
dossier.

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 6 et 7 - Envoi et Réception de la demande d'aide

8 - Demande de complément pour I'instruction de votre dossier

L'agent en charge de I'instruction de votre dossier peut si besoin vous demander de compléter
ou de modifier votre demande de subvention.

Lorsqu'une demande de ce type vous est attribuée, l'instruction de votre demande est
suspendue et votre dossier est au statut « en attente ».

Ces demandes sont visibles sur le détail du dossier concerné.

» [ ] [ ]
b] l d ] 0 g g e o (©)Retour 4 la recherche < Actualiser
Détail du dossier
N Gérer les utilisateurs
DZO Guide MDNA
DOSSIER V1 - S - SOUMIS BENEFICIAIRE FINANCIER CONTACT REGION
N° dossier : 4330 Bénéficiaire : PHARMACIE LHORTOLARY Aide accordée Direction : Direction Fonds européens (NA)
Dispositif : FEDER-FSE+2127 Axe 1-1.1 Contact : Tan Jean Montant payé : Service Relation aux usagers :
Date dépét - 23/08/2022 Mail : tototututiti@yopmail.com Reste a verser - 0549 38 49 38
Statut: Création Téléphone contact@nouvelle-aquitaine. fr
Supprimer ce dossier Ouvert d lundi au vendredi de 95 & 18~

RECAPITULATIF

Date Etape Montant Référence Réalisé par
Demande de subvention
gsg::::;r;ex;nﬁ plément attendue : Bonjour pouvez-vous nous fournir le - N°438575410 A
23/08/2022 V@pd! de la demande N438575410 Tan Jean
Demande de subvention

Demande de complément attendue : Bonjour pouvez-vous nous fournir le
document XXXX 7

23/08/2022 Dépdt de la demande

Pour modifier votre demande il est nécessaire de repasser par les 3 étapes du processus. Une
fois votre demande resoumise, I'instruction reprendra avec les éléments modifiés ou ajoutés

Lors d’'une demande de complément, vous n’avez pas la possibilité
de supprimer certaines pieces qui ont déja bénéficié d’'une
premiére instruction

23
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 6 et 7 - Envoi et Réception de la demande d'aide

9 - Recherchez vos dossiers

Depuis la page d'accueil vous avez la possibilité de rechercher les dossiers qui vous sont

rattachés.
Pour accéder a I'écran de recherche de vos dossiers, utilisez la loupe présente a droite de
I'écran.
Mes Démarches PHARMAC\EJEESOES E
n Nouvelle-Aquitaine vow

Q

MES DOSSIERS

Bienvenue

(W]

RESSOURCES

¢ .
dossier(s) dossier(s) 2@ utilisateur(s) )
au total en attente avalider \ T { MESSAGERIE

DERNIERES ACTUALITES

Objet Dispositif N- dossier/projet Date dépét Statut i d Reste & verser
DZ0 Guide MDNA FEDER-FSE+-2127 Axe 1-1.1 4330 - EN ATTENTE Dossier & finaliser
FEDER-FSE+2127 4530 - ENATTENTE Dossier & finaliser

Voir + de dossiers/projets

MES DOSSIERS %

Cet écran vous permettra de rechercher vos dossier en utilisant plusieurs criteres.

Mes dossiers et mes projets

Objet Numéro du dossier ou du projet ()
Saisissez I'objet & rechercher Q ‘ Numéro du dossier ou du projet

Dispositif

‘ Sélectionnez le dispositif ~

Statut du dossier
IE En attente IE En cours de traitement @ Soldé IE Refusé IE Supprimé

() Afficher les filtres supplémentaires

RECHERCHER

24
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NoUvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 6 et 7 - Envoi et Réception de la demande d'aide

10 - Consultez les ressources mises a votre disposition

Depuis la page d'accueil vous avez la possibilité de consulter des ressources pour vous orienter
sur les différentes étapes de votre demande de subvention.
Pour accéder a I'écran des ressources, cliquez sur l'icone « ressources » présente a droite de

)z
I'écran.
c Mes Démarch Jean Tan —
ég%‘#: enelslulev"d]?&A:zitaine PHARM»;CE\E;‘EnEéSig -
Q
. NES DOSSIERS
Bienvenue
()]

RESSOURCES

e £
-» 2 2 0 oD
dossier(s) dossier(s) 2@ utilisateur(s) K" 7
au total en attente avalider { MESSAGERIE

DERNIERES ACTUALITES

Objet Dispositif N° dossier/projet Date dépat Statut i i Montant payé Reste a verser
DZO Guide MDNA FEDER-FSE+-2127 Axe 1-1.1 4330 - ENATTENTE Dossier a finaliser
FEDER-FSE+-2127 4530 - ENATTENTE Dossier a finaliser
Voir + de dossiers/projets \ 4

L
RESSOURCES @
11 - Visualisez les contacts

Si vous avez besoin de contacter la région nouvelle aquitaine pour avoir des informations sur la
saisie ou le suivi de votre demande, vous trouverez les coordonnées en bas de la page d'accueil
en cliquant sur le lien « contact »

= Jean Tan
Mes Dem?rches_ . PHARMACIE LEBOBO
en Nouvelle-Aquitaine Déconnexion ENY

ENVIRONNEMENT INTEGRATION - Bandeau D'info DL-16781

Bienvenue

e £
s 2 2 0 a®
dossier(s) dossier(s) 2@ utilisateur(s) K"
au total en attente a valider { MESSAGERIE

DERNIERES ACTUALITES

Objet Dispositif N" dossier/projet Date dépot Statut i i Montant payé Reste a verser
DZO Guide MDNA FEDER-FSE+-2127 Axe 1-1.1 4330 - ENATTENTE Dossier  finaliser
FEDER-FSE+-2127 4530 - Dossier  finaliser

2022. Contact Données personnelles Mentions légales

Contact @
5

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquiteine Contacts

|

Voici une liste de sites et numéros de téléphone ou vous trouverez de
I'assistance pour vous aider dans vos démarches

« Site Internet : Programmes européens 2021-2027 | Europe (europe-en-
nouvelle-aquitaine.eu)

« Numéro de téléphone du Service Relations Usagers (S.R.U.) : 05 49 38
49 38

« Envoyer un courriel : contact@nouvelle-aquitaine.fr

26
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