
Tutoriel spécifique Dépôt Demande d’aide  « Tronc commun Informations minimales » Appel à 
projets Collectifs 2023

Premier écran de saisie de la 
demande d’aide : il vous est 
conseillé de bien noter le numéro 
de dossier surligné en jaune



Saisissez le siret de votre CUMA 
puis cliquer sur « rechercher » les 
champs se remplissent 
automatiquement,
Si votre CUMA n’est pas encore 
sirétisée, cochez en  cours 
d’immatriculation.
Les champs identifiés par un * sont 
obligatoires,



« Dossier suivi par » : indiquez, soit le 
nom de la personne de la structure 
(Fédération départementale des Cuma ou 
autre… ) qui vous accompagne sur le 
dossier, soit la personne de la CUMA qui 
suit tout particulièrement le dossier. La 
personne désignée ici recevra par mail, une 
fois votre dossier transmis l’Accusé de 
réception de dépôt dématérialisé de votre 
demande d’aide.



1 - Choisir micro-entreprise si la CUMA emploie moins 
de 10 personnes et dont le chiffre d’affaires annuel ou 
le bilan n'excède pas 2 millions d’euros
Ou Choisir petite entreprise si la CUMA emploie 
moins de 50 personnes et dont le chiffre d’affaires ou 
le bilan n'excède pas 10 millions d’euros,
Ces critères étant cumulatifs, si l’un des deux critères 
excède le plafond, la CUMA  bascule dans la catégorie 
supérieure.

4

2   Saisissez Non car la bénéficiaire est la CUMA et 
pas un exploitant agricole

3   Saisissez Non aux 3 questions

3 Ce cas de figure n’est pas possible pour le 
moment

4



1   Indiquez le titre du projet (choix figurant sur 
dernier tableau annexe 4 de l’appel à projets/cahier 
des charge). Exemple : « Matériels adaptés à 
l’agriculture de Montagne »

4

I     A ce stade, il convient de définir plus 
précisément votre projet en faisant figurer  
certaines informations obligatoires, comme suit :
Taille de l’entreprise (type de CUMA , nombre d’ 
adhérents, budget comptable éventuel) 

3   Si les matériels sont le plus souvent stockés à 
une adresse différente que celle du siège social 
de la CUMA, merci de cocher OUI et d’indiquer 
cette autre adresse.

3 il s’agit ici d’un calendrier prévisionnel.4



1     Cochez HT

1     Complétez le tableau ci après des dépenses 
prévisionnelles en vous contentant, si vous le 
souhaitez à ce stade, de regrouper tous les 
investissements sur une seule ligne (le détail sera à 
saisir ultérieurement) et sur une 2ème ligne le montant 
du diagnostic  RSO sachant que ce dernier sera donc 
forfaitisé (OCS) par une aide de 195 €



Vous devez saisir le montant de la 
subvention  attendue pour que le 
pourcentage se calcule automatiquement   

1     Complétez le  Tableau des Ressources (Plan de 
financement) en distinguant Région, Département, si 
concerné, et FEADER (Il faudra reprendre 
éventuellement ces montants,  au moment du dépôt 
complet grâce à  l’utilisation de la feuille de calcul 
dédiée, qui vous sera fournie, entre temps)



Pour les opérations (montants 
d’investissements) inférieures à 500 
000€, le demandeur peut saisir  « Pose 
d'une plaque générique (dimension 
minimale A3) en un lieu aisément visible 
par le public »
Si par cas la CUMA dispose d’un site 
Internet, indiquer sur ce dernier 
également que cette opération sera 
soutenue par le FEADER.

Saisissez Non car pas de Marchés 
publics et donc de Commande publique 
pour une CUMA sur ce type de projet



Dans valeur prévisionnelle toujours « 1 » 
pour les 2 lignes, le service instructeur 

corrigera si il y a lieu ces indicateurs 
européens dits de « performance »,  au 

moment de l’instruction 



Saisir OUI pour vous permettre de 
rajouter les coordonnées du représentant 

de la CUMA (Président ou trésorier en 
général), nécessaires au Service 

Instructeur pour revenir vers la CUMA sur 
différents aspects (Complétude dossier, 

rendez vous).



Vous devez obligatoirement accepter 
les engagements pour pouvoir envoyer la 

demande d’aide 



Saisissez les coordonnées bancaires de 
la CUMA.

Procédure rajout pièces justificatives

Le choix « Enregistrer et Fermer » vous permet 
de compléter votre dossier en plusieurs temps



Vous devrez rattacher ici aux formats 
autorisés ci-dessus, les pièces 

justificatives indiquées. Ces PJ constituent 
les pièces minimales à fournir. D’autres 
pièces liées aux critères de sélection en 
particulier vous seront demandées au 

moment de la complétude de votre 
dossier  dans l’outil dématérialisé 

complet (prévu en septembre 2023).



Une fois votre demande envoyée, si le 
Service instructeur a ouvert celle-ci, le 

dossier ne sera plus modifiable sauf 
demande expresse et motivée à ce 

dernier (cf onglet suivant). Le Service 
instructeur vous contactera également s’il 

y a lieu de compléter votre dossier.



Ecran d’accueil récapitulatif de votre dossier une fois envoyé.  
Vous pouvez l’exporter en PDF, revérifier les pièces jointes, 

accéder à l’AR dans le menu « mail(s) » ci-dessous ou bien faire 
une demande de modification de votre dossier, s’il y a lieu.

Accès à l’AR de dépôt
Possibilités via ces 3 icones d’exporter 

en format pdf votre demande, de 
consulter les PJ, ou bien simplement 

consulter votre dossier. 


