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Déposer une demande de paiement

Pour déposer une demande de paiement en vue d’une avance, d’'un acompte (bilan intermédiaire) ou d’un solde (bilan final), votre dossier doit avoir été
programmé dans le portail par le service instructeur

Page d’accueil du Portail : Cliquer sur la croix

pour fermer cette page

w0 Aquitaide T

Bienvenue sur le portail des aides de la Région

Pour déposer une nouvelle demande

@ Vos demandes en cours sur le dispositif FEDER-FSE-LIM

CREATION MISE EN PLACE D'UNE INTER MODALITE TARIFAIRE ENTRE TRANSPORTS EN  FEDER-FSE-LIM-2017-3427810
COMMUN URBAINS ET TER

Commencée le : 17/07/2017
Demande FEDER-FSE n°7259910
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Selon vos habilitations, vous pouvez avoir acces a plusieurs Programmes Opérationnels

Le bouton « + », vous permet de sélectionner le programme, ou les sous-niveaux sur lesquels une action est possible

R &t o 1
AQUITAINE
LIMOUSIN
POITOU-CHARENTES

[y Les Dossiers

+

Action 2.3.231

Aquitaide

Pour enlever les filtres ﬁ @

ACCUEIL DOSSIERS ACTIONS MESSAGES

cliquer sur la croix

© Rechercher ©

Sélectionner un programme

M4 171> M [10 1 Aides
LIM - PO 2014-2020

N° Dossier > En cours
Axe 2
FEDER-FSE-LIM-02-23 Objectif 23
2653520 Action 2.3.231
Objectif 24
Action 2.4.241
Axe 6
Obijectif 61

Action 6.1.611
Action 6.1.612

Ou un sous-niveau

_ _ Code 2 D <
- Y| vile 2 M
_ L i I s I

€ du futur bat. admin. Communauté d'agglomération Limoges COMMUNAUTE D AGGLOMERATION LIMOGES
Métropole METROPOLE

87000 LIMOGES = 00015655

Noms des programmes opérationnels pour la région « Nouvelle-Aquitaine »

POI - PO 2014-2020 = PO Poitou-Charentes
LIM — PO 2014-2020 = PO Limousin
BDX — PO 2014-2020 = PO Aquitaine
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Sélectionner le dossier concerné

@ Les Dossiers © Rechercher ©

M Affectée 4 aucun utilisateur W Affectée a un autre utilisateur [ Affectée & moi

Intitulé Nom du Prénom du Raison Montant £ Montant Ville D Date de £ Datede 5 | Montants Montants £ Soldea
contact contact sociale Aide poslal prévisionnel pubhc PROGOS CP Statut dépbt votés payés

FEDER-FSE-2015-

23010 Les 34 - bureau d'accompagnement culture Momboisse Julie LES3A 33110 Bouscat 00005276 30/04/2015  Voté 13/02/2015 23 508,00 19 205,32 '40" s
FEDER-FSE-2016- . ] A ) X ]
o D du bureau culture Momboisse Julie LES3A 00008188 Voté  07/03/2016 42000,00 28105 o
FEDER-FSE-2017- Développement et consolidation du bureau 2 p 32
5249610 Caccampaanecat chits LES3A 00015357 Voté | 12/04/2017 40 000,00 000,00 000,06 Mo
REEEERETE test de Iéeran des dates DUCHEMIN Isabelle Soumis  11/0872017
3445810
Aourmame © ¢ " A H .d
oL e quitaide
ACCUEIL DOSSIERS __ ACTIONS MESSAGES
FEDER-FSE-PC-2016-2251110
@ Informations générales
H Intitulé : Mon projet Bénéficiaire : Etat -
» Cliquez sur le bouton « Effectuer une i
Procédure - FEDER-FSE-PC- SIRET - Montant vote -
demande de paiement » SIREN : Montant payé -
Direction : Adresse Solde -

€ Effectuer une demande de paiement

Récapitulatif Message(s)

F Affectée a aucun utilisateur F Affectée a un autre utilisateur F Affectée a moi

La demande de paiement s’effectue en 4 étapes pour une avance et 10 étapes pour un acompte ou un solde
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Etape © pDemande

La « notice explicative du présent document », est composée du « Guide du porteur de projet » et du « Guide d’utilisation du portail »
Vous devrez cocher cette case sur le portail aprés en avoir pris connaissance

2 Informations générales > 3 Indicateurs > 4 Principes horizontaus > %  Bilan gualitatif > £ Dépenses réalisées

7  Fessources obtenues > & Respect des cbligations européennes et nationales

Imprimer Annuler la saisie | | Enregistrer le brouillon | | Suivant

Bilan d'exécution intermédiaire / final - programmation 2014-2020

[ J'ai lu la notice explicative du présent document®

Type demande™

() Avance ® Acompte (Bilan intermédiaire) (O Solde (Bilan final) 4—[ Cocher « Acompte » ou « Solde » ]

« Avance », merci de vous référer
aux modalités de la convention

Note : les renseignements demandés lors d’une demande
de paiement peuvent étre différente selon qu’il s’agit d’un
acompte ou d’un solde. Cette notice vous le précisera
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Etape ® Informations générales

Demande o Informations générales

1 3 Indcaleura:) 4 Principes horizontaux > 5 | Bilan gualitatif > § Dépenses réalisées

8 | Respectdes obligations europeennes et nationales

7 Ressources obtenues
Précédent | Annulerla saisie | Enregistrer le brouillon | | Suivant |

Imprimer

Bilan d'exécution intermédiaire / final - programmation 2014-2020

Bilan d'exécution intermédiaire / final - programmation 20142020

Code daossier

| FEDER-FSE-2017-3242610 |

Intitulé de 'opération®

| Développement et consolidation du bureau d'accompagnement I|

B2 Identification du porteur de projet '

Représentant lgal

Nom LAVIGNE Prénom Benjamin

B Localisation de l'opération

Adresse |LEsaa

[ Ces informations ne doivent pas étre modifiées ]

Muméro et libelié de la voie

|
| 16 RUE SAINT JAMES ]
]
|

| Lizu ou service particulier de distribution

Note : vous retrouvez ici les informations
de la demande al’issue de la
programmation de votre dossier
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Etape ® Informations générales — Période

B Période prise en compte

Période de réalisation conventionnée

Du*

(0110112015 =

Ao

(3212016 & Les dates conventionnées sont renseignées automatiquement. Si ce
Période de réalisation financiére n’est pas le cas, prendre contact avec la personne en charge de votre
o dossier afin que vous puissiez poursuivre votre saisie

[011'011‘2015 |ﬁ

A

|31/12/0201 &

Période d'exécution physigue de I'opération au titre du présent bilan

Du*

01/01/2015 = . JORT . .
| | Renseigner les dates de réalisation de ce bilan

(acompte ou solde)

Au®

[311‘121’2015 |ﬁ

Fonds européen concerné®

[FsE ]

Etape ® Informations générales — Domiciliation bancaire

Domiciliation bancaire

Titulaire du compte | |

Renseigner obligatoirement

IBAN | ” I H [ ” | | I'IBAN et le BIC
BIC | |

Note : méme si les champs sont déja
renseignés, vous avez la possibilité de
changer les coordonnées bancaires
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Etape © Indicateurs

1 Demande > 2 | Informations générales o Indicateurs 4 | Principes horizontaux > 5 | Bilan gualitatif > B Dépenses réalisées

7 Ressources obtenues > 2 Respect des obligations européennes et nationales

Imprimer Précédent | Suivant

Bilan d'exécution intermédiaire ! final - programmation 2014-2020

Non Type Valeur Valeur réalisée*
Codification Indicateur Unité ) saisie i . Homme | Femme | Commentaire bénéficiaire
pertinent conventionnee
(1} Total
1501 l [Surface restructurée etfou aménagée etiou cnnstruit&l [ME l [S l [ 3 254.[!"]-] [ X l [ b

(1) Type de saisie : 5 si saisie manuelle, P si calcul automatique suite 4 la saisie des participants

Renseigner une valeur et un
commentaire pour chaque indicateur

Note : Tous les indicateurs conventionnés doivent étre renseignés
Si le renseignement n’est pas possible au niveau de ’acompte
mettre la valeur « 0 »

Au moment du solde, les valeurs réalisées et le commentaire sont Attention :
obligatoires les valeurs a renseigner doivent
N étre saisies en cumulées
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Etape (4] Principes horizontaux

1 Demande > 2 Informations générales > 3 Indicateurs e Principes horizontaux  EEGENEIELRGIETEL > & Dépenses réalisées > 7 Ressources obtenues > 8 Respect des obligations européennes et nationales

Imprimer | Précédent | Suivant |

Bilan d'exécution intermediaire / final - programmation 2014-2020
B Principes horizontaux

B Egalité hommes-femmes

Prise en compie conventionnée [Le projet ne prend pas en compte le principe ]

Demande de paiement

Prise en compte réalisée*

[Ce n'‘est pas I'objet premier du projel mais le principe est tout de méme pris en compie \ ]

De guelle maniére avez-vous pris en compte ce principe 2

B Egalité des chances et non discrimination

Prise en compte conventionnée [Ce n'est pas I'objet premier du projet mais le principe est tout de méme pris en compte \ f

Demande ds-paisment \l Renseigner les valeurs de prise en compte

Prise en comple réalisée® [Ce n'est pas I'objet premier du projet mais le principe est tout de méme pris en compte @ pour les 3 items via une liste déroulante et
De quelle maniére avez-vous pris en compte ce principe 2* / commenter les
B Développement durable I _ /
Prise en compte conventionnée [Le projet ne prend pas en compte le principe / ]
Demande de paiement /
Prise en compte réalisee” [Ce n'est pas 'objet premier du projet mais le principe est tout de méme pris en compte I

De quelle maniére avez-vous pris en compte ce principe ?*

'd \
Le commentaire est obligatoire

pour les 3 principes

Note : Cette partie est a renseigner
uniquement pour une demande de solde
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Etape © Bilan qualitatif

1 Demande > 2 | Informations générales > 3 | Indicateurs > 4 | Principes horizontaux o Bilan gualitatif B Dépa!msreallsa&s

7 Ressources obtenues > a F{eﬁpent%ﬁes-dhﬂgaﬁms:eumémat.naﬁmaﬁ

Imprimer | Précédent | | Annuler la saisie | Enregistrer le brouillon | | Suivant

Bilan d'exécution intermediaire / final - programmation 2014-2020

Constat de réalisation

Decrivez de maniere précise ef detailles les actions realisées sur l'opération a ce jour (et depwis le dernier bilan, le cas echeant), en reférence a Fopéeration conventionnés
{liew, zone couverte, conditions de realisation, modalites d'execution de l'opération, phasage, moyvens, modalites de pilotage et de suivi, réalisation et resultats escomptes).

Description du constat®
|
— (. . . .
Décrivez le plus clairement possible le
Expliquez les écarts éventuels avec les objectifs / contenus / calendriers prévus dans la cun@ constat de réalisation pour la période
concernée de votre demande de paiement
" “— \

2
5000 caractéres restants

L'opéeration est-elle en sous-réalisation (c'est a dire gue le colt &ligible réalise est inférieur au colt total programme) 2*

@ cui @ Non

Sioui, expliguez les raisons et les incidences sur 'opération®

\ ]

5000 caractéres restants

L'opération est-elle en sur-réalisation (c'esta dire gue |2 colt &ligible réalisé est supérieur au codt total programme) 7* ,
Dans le cas d’une demande de solde, vous

devrez répondre en plus a ces 2 questions

@ Cui & Non

Si oui, expliguez les raisons et les incidences sur ['opération®

—

o
5000 caractéres restants

Version 2 du 19 septembre 2017 10




Etape (5 Dépenses réalisées

41 ' Demande > 2 Informations générales > 3 Indicateurs > 4 Principes horizontaux > 5  Bilan qualitatif o Dépenses réalisées 7 Ressources obtenues > 8 ' Respectdes obligations européennes et nationales

Imprimer |

Note : si vous devez déclarer des dépenses
non conventionnées, prendre contact avec
le service en charge de votre de dossier

Bilan d'exécution intermédiaire | final - programmation 2014-2020

B Dépenses

Veuillez ne renseigner que les parties gui vaus concement. ‘
(JHT (@)TTC () TWAproratisée
Dépenses s | e | e
du présent bilan (€)

Dépenses de personnel [ 0.00] | 0.00| | 0.00| | 0.00|
Dép déplac frais de missi l O_UUH Tl 000 | 000] Renseigner le commentaire
Dépenses de fonctionnement (frais généraux, frais de structures) [ 000 | om0 | ol 000] pour expliquer les écarts
Divanses o partcvass | ose] o) | oor] [_ooo)
P do commisares o | o] oo | ou] ooy
Prestations de services [ 6680.00] | 414) | 10800.00] | 7.90|
Dapenses tamor | ow) oo | o) oo
Conctutons o aure | o) [om) | o -
sars | o | ~
Achats diversiconsommables [ sowa| [ 33 | - Renseigner les montants de chaque dépense

P— | | o] [ ) | présentée pour cette demande de paiement
Aehat de terrain bien immeable [ = a5 | - S.eules Iels dépenses conventio’nn‘ées a’pparaissent
— [ ) | ol - Si fme dépense e.s.t programmée a f( zer? »,

o veuillez ne pas saisir de montant présenté
Matérieliéquipements [ 10899000 | 67.56) | /

machines de soudage, oufillage spéciaux || 108990.00] | 67.56) | 99631.00] | 7283 [35% (amortissement) ]
Recettes nettes générées en cours d'opération [ 0.00] | 0.00] | 0.00] | 0.00]

o [ worsasr] [ wom] [ wsereoss] [ 1ueoo
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Etape @ Ressources obtenues

1 Demande > 2 Informations générales > 3 Indicateurs > 4 Principes horizontaux > 5 Bilan qualitatif > 6 Dépenses réalisées o Ressources obtenues 8 R&;peddesobﬁgaﬁom;ewopéelmeseﬁnaﬁona!m

Imprimer Précédent  Annuler la saisie | | Enregistrer le brouillon ~ Suivant

Bilan d'exécution intermédiaire / final - programmation 2014-2020

Veuillez ne renseigner que les parties qui vous concernent.

Montant présenté
Ressources Mantan % béné:'::rialiereau % Commentaire ( \
proGrSas (5) titre du présent Pour la ligne Fonds Européens,
plan @ mettre le montant attendu. Si
rinaneements pusles | gy || fed] (o) d’autres financeurs participent au
" [Fonds Europeens J [ 1ss000] [ s00] | oo projet mettre les montants
== il 592000 [ 200 | M réellement encaissés. /
3 IRégion ] [ 4000.00] [ 13.55] [ /] [ 0_00] [ - ]
Financements privés [ 4?21,00] [ 15,99] [ D,DU] [ D,DU]
! [Autofinancement || 472100 [ 1599 | « [ ool | ]
2 IRecette générées ] [ 0.00] [ 0.00] [ m ]
Total [ 29 521.00] [ 1Ul].[|l]| [ 0.00 [ 1IJU.IJU] L,autofinancement permet
d’équilibrer « Dépenses » et
« Ressources »
Important : \
le montant total des ressources doit étre égal Note : Si vous devez déclarer de nouvelles
au montant total des dépenses présentées de ressources non conventionnées, prendre
Ponglet précédent contact avec le service en charge de votre
\Cet équilibre n’est pas automatique j dossier

Version 2 du 19 septembre 2017 12



Etape (8 Respect des obligations européennes et nationales

1 Demande > 2 | Informations générales > 3 Indicateurs > 4  Principes harizontaux > 5  Bilan qualitatif > 8 Dépenses réalisées > 7  Ressources obtenues o Respect des obligations européennes et nationales

Imprimer Précédent  Annuler la saisie |  Enregistrer le brouillon = Terminer la saisie

Bilan d'exécution intermédiaire / final - programmation 2014-2020

Obligations européennes et nationales Si la réponse est Oui, vous devez avoir renseigné
Etes-vous soumis au code des marchés publics ou a I'ordonnance de 2005 7% Ie fiChier « An nexe 2 N Piéces Ma rChéS Pu inCS »
© Oui © Nen b Let transmis I’ensemble des piéces obligatoires
De quelle maniére avez-vous procedé a la sélection de vos prestataires 7*

2000 caractéres restants

Quelles actions de publicité avez-vous réalisées (support, date, cible visée, ...} 7 \ ( . ; . \
——— | Question posée uniquement dans J

le cas d’une demande de solde
g

2000 caractéres restants

Imprimer Précédent  Annuler la saisie |  Enregistrer le brouillon = Terminer la saisie

Les champs marqués d'un astérisque(*) doivent étre obligatoirement renseignés.
Licéne (7) positionné sur certains champs permet d'afficher une aide contextuelle.

Cliquez ici pour terminer
la saisie
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Phase 0 de la « Demande de paiement »

La premiere phase est terminée. Votre demande de paiement est renseignée. Sa modification est toujours possible puisqu’elle n’est pas encore envoyée

€ Effectuer une demande de paiement

Récapitulatif Message(s) Décision(s) Paiement(s)

[ Affectée 3 aucun utilisateur W Affectée a un autre utilisateur | Affectée a moi

Demande de paiement n°7365510 BB d=E xR Tl Gl ] =y s iz ing =l B

[ 3
Cliquer ici pour modifier votre Cliquer ici pour joindre
demande de paiement les justificatifs

Version 2 du 19 septembre 2017

14



Phase 9 « Joindre les pieces justificatives »

La phase suivante consiste a joindre les pieéces nécessaires au dossier

Joindre des documents

Mode d'emploi @ Aide
(CRNE LAV L R RS Glisser-déposer vos pigces justificatives Notes générales :
ici » Vous disposez en tout de 150 Mo pour stocker toutes vos piéces justificatives
Organiser » Nouveau dossier Qi 0
Espace libre 150 Mo ks “ Nom Modifié le Type Taille
B Bureau “X p 1pdf 22/04/2016 11:30 Adobe Acrobat Document 80 Ko
<» Emplacements récents “X p) 2pdf 22/04/2016 1130 Adobe Acrobat Document 20 Ko
l4 Telechargements “X p) 3pdf 22/04/2016 1130  Adobe Acrobat Document 30 Ko
| Creative Cloud Files “X pJ4pdf 22/04/201611:30  Adobe Acrobat Document 80 Ko
=X p) 5.pdf 22/04/201611:30 Adobe Acrobat Document 80 Ko
| Bibliothéques L
L, Documents i
X Images
' J, Musigue
Cllquer ICI pour sélectionner Zone & vidéos
les piéces a joindre « Glisser-déposer » 8% Orginateur

& SYSTEME (C) e
= Mes Documents

& Télecharger [ Supprimer
f Annuler

\ /

/PIusieurs méthodes pour les récupérer \
- 1 piéce, double cliquer pour la télécharger directement
- 1 piéce, sélectionner la, puis utiliser la commande « Ouvrir »
- Plusieurs piéces, sélectionner les avec la souris et faites les glisser dans
la zone « Glisser-déposer »
- Plusieurs piéces, sélectionner les, puis utiliser la commande « Ouvrir »
N /

Version 2 du 19 septembre 2017 15




Phase 9 Joindre les pieces justificatives — Gérer les piéces

Supprimer un fichier en
cliquant sur la corbeille

Joindre des documents

x
documents utiles & I'analyse de mon dossier. Cette autorisation porte sur les - ! -
documents présentant le logo @ dans la liste ci-contre. Fude '

|

Notes générales : Télécharger un fichier
@ Choisissez une ou des pieces justificative el T X oo TRV R 0 « \Vous disposez en tout de 500 M en cliquant sur le picto =
justificatives ici
e La taille maximum autorisée pour chaque fichier est de 100 Mo
| Espace libre 499.85 Mo s Seul les e fichiers suivants sont autorisés: pdf, doec, docx, xls, xisx, jpg, jpeg, bmp, png, txt, gif, ppt, pptx, I
i, rtf, xlsm, ods |
Pinces Justificalives de 14 demanda Les types de fichiers suivant peuvent étre prévisualises jpg, jpeg, bmp, png, gif, pdf %
PJ 2.pdf
P PR A{ » Las caractéres spéciaux ne sont pas autorisés dans le nom des fichiers
0.08 Mo | 19/09/2017 . Sl
» Dans le but de simplifier votre démarche n'oubliez pas de préciser votre choix quant au service @
PJ 1.pdf SR » \ous pouvez prendre vos piéces justificatives en photo mais chaque piéce doit étre envoyée en un seul fichier
— .08 Mo | 19/09/2017 it . : e e Lo .
\ » La taille maximum du nom des piéces justificatives est limitée & 100 caractéres
N
S¢lectionner toutes les pigces justificatives = Renommer un fichier en

cliquant sur le stylo

& Telecharger @) | 1 Supprimer @ | M Enregistrer
A N

Etape 2 - Validation des piéces justificatives

Télécharger plusieurs Supprimer plusieurs « Enregistrer » et

Vous avez ajouté des piéces justificatives a votre dossier. Vous avez la possibilité d'ajouter
fichiers sélectionnés fichiers sélectionnés « Valider » vos piéces des piéces justificatives supplémentaires ou de modifier les piéces déposées tant que vous
n'avez pas transmis votre dossier a la région (étape 3)
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Phase 9 Envoyer la demande de paiement

Demande de paiement n°7363410

1-Modifier la demande 2-Joindre les piéces justificatives 3-Envoyer ]

Cliquer sur le bouton « Envoyer »
pour transmettre votre demande

Note : tant que vous n’avez pas envoyé
votre demande, vous pouvez la modifier
et revenir sur I’écran « Joindre piéces
justificatives »

A\

Version 2 du 19 septembre 2017

Note : aprés avoir envoyé votre demande, la
mention « Demande de paiement
réceptionnée » s’affiche sur le portail
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Dates de version :

Modifications

30 juin 2016

V1

Version initiale

19 septembre 2017

V2

Modification de la gestion des piéces jointes

Les dates conventionnées sont gérées par I'autorité de gestion

Controle de I'équilibre entre les dépenses et les ressources

Il n’est plus possible d’ajouter des dépenses et des ressources non conventionnées

Version 2 du 19 septembre 2017
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