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Guide d’utilisation du portail 
pour déposer une aide 

FEDER-FSE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Introduction 

 
En 2014‐2020 : dématérialisation des échanges 

 

Afin de simplifier les échanges avec le service instructeur, le Conseil régional de la Nouvelle‐Aquitaine, 
en  qualité d’autorité de gestion des fonds européens, a opté pour la dématérialisation du dossier de 
demande d’aide.  Le  dépôt  de  la demande,  la  décision  d’attribution  de  l’aide  et  les demandes  de 
paiements passent par le portail Europeenlimousin accessible via  
http://www.europeenlimousin.fr/jai‐un‐projet/ 

Il vous est alors demandé de créer votre compte pour pouvoir déposer votre demande en ligne. 
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 Renseigner vos identifiants de connexion et cliquer sur « Se connecter » pour accéder au 

service 

 
 Si vous vous connectez pour la première fois, cliquer sur « Créer un compte », renseigner 

le formulaire d’inscription et terminer par « Créer » 
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 Vous recevrez à l’adresse mail indiqué dans le formulaire un premier message pour vous demander de 

valider votre inscription  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Une fois cette étape réalisée, vous recevrez un deuxième mail qui confirmera votre inscription 

 
 

 Vous pourrez ensuite accéder au portail en renseignant votre identifiant et votre mot de passe 
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Comment remplir le dossier de demande d’aide européenne ? 

 
 Afin de remplir votre dossier de demande d’aide veuillez consulter le présent guide ainsi que le guide du 

portail disponible http://www.europeenlimousin.fr/jai‐un‐projet/ 
. 

La demande de subvention est composée de 7 étapes : 

Etape 1 : Dossier 

 

 
Veiller à cocher la 

case  
 
 
 
 
 
 
  Veiller à  
  cocher la case 
 
 
 
 

Saisir le n° SIRET de la structure 
 

 

 

 
 
 
 
 
 

   

 
 
 
 

Précisez si votre 

projet se situe sur un 

des territoires 

identifiés dans le 

cadre de la politique 

de la ville 

Attention au respect des 

règles d’assujettissement à 

la commande publique 

En renseignant 

le N° SIRET 

l’application 

APS (Aide 

publique 

simplifiée), 

Se chargera de 

récupérer les 

informations 

administratives 

nécessaires 

   
 
 

   

Saisir le n° sans espace ni point  Saisir le n° sans espace ni point 
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L’intitulé du projet doit être explicite et concis 

  
L  p iod
d u ion 
fin n i  p u

 plu  lon u
qu  l  p iod
d u ion 
ph iqu  pou
p  l  p i
n o p  d
d ni
p i n  qui 
on  li   un
ion qui 

d oul  p nd n
l  p iod
d u ion 
ph iqu  (  
p i n  d un
p ion) 

Saisir   le   montant   de 
subvention européenne 
demandé 

Cocher le fonds 
concerné 

Cocher tout autre 
cofinanceur public 

éventuel intervenant sur le 
projet 

c e f e é e C ez r

 re rer  r e  er re re e  

   é e e er  ce e  

e  c  re   é é re e é  
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Etape 2 : Rattachement du dossier au Programme Opérationnel 2014‐2020 
 

 Pour les porteurs sollicitant du FEDER 

Choisissez ci‐dessous en cliquant sur bouton radio correspondant au rattachement de votre opération au programme Européen 

un seul choix possible 
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Les axes 7 et 8 ne sont pas accessibles aux porteurs de projets. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



22 

Etape 3 : Projet 
 

  
  

  
 

 
 

  
 

 
  

 

 
 

  
e  ce ré mé e  m r    e  er r e r  e c mm c   r é e e  

L’intitulé du projet et la période
sont repris automatiquement de

l’onglet  1 
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Cliquez sur « Ajouter une ligne » pour ajouter une catégorie de 
dépense. Qualifiez la dépense (directe/indirecte, libellé de la 
dépense)  en indiquant le montant prévisionnel total et en le 
ventilant sur l’année correspondante 

La ligne « dépenses prévisionnelles » de personnel se remplit 
automatiquement dès lors que  «  les dépenses de personnel » 

sont renseignées. Les ressources publiques et privées sont distinguées lors de la 
saisie. Cliquez sur « Ajoute  une ressource publique » ou 
« Ajouter une ressource privée » suivant le cas. 

Etape 4 : Plan de financement 
 

 

 

 

 

e  e 

f ceme   ê re 

ff me  é é 

r erme re 

r c  e re 

r je  

prévisionnelles » de personnel se 

remplit automatiquement dès lors 

que  «  les dépenses de 

personnel » sont renseignées (cf. 

ci‐dessus.) 

La ligne « dépenses
Cliquez pour ajouter une

catégorie de dépense. 

Qualifiez la dépense 

(directe/indirecte, libellé)

en indiquant le montant 

prévu total et en le 

ventilant sur l’année
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Les ressources publiques et 
privées sont distinguées lors 

de la saisie. Cliquez sur 

« Ajouter une ressource 

publique » ou « Ajouter une 

ressource privée » suivant le 

cas. 

Renseignement obligatoire
Si aucun autofinancement, ni
aucune recette  affectée à 
l’opération mettre 0 

e  Vo  pl n d  fin n n  doi   quilib

n d p n   n ou . Vou  d  fou ni  l

ion  d  ofin n n  qui doi n  u ini u

o p nd  l id n ifi ion du p oj   l  on n  d

l id . ou  l  p oj  ou i  u p  d  l  n 

i  d id  d E  l  u  d in n ion publiqu  p u

 pl fonn . C  l  i  i  fi  

i   ll    j    fi  

 f  li . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Penser à indiquer les aides 
publiques obtenues sur les 3 
dernières années (année du 
projet inclus). 
Ex : projet réalisé en 2015, 
indiquer les aides reçues en 
2015, 2014 et 2013 



Etape 5 : Obligations générales 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

     

   

3 choix possibles pour chaque priorité 
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Etape 6 : Pièces 
 

 

 

 
Ajouter des Pièces jointes 
Liste des formats de pièces acceptées : pdf; doc; docx; xls; xlsx; jpg; jpeg; bmp; png; txt; gif; ppt; pptx 
Liste des caractères autorisés : minuscules a‐z, majuscules A‐Z, chiffres 0‐9, caractères spéciaux 
àáâÇçèéêëñôùûüîï'._()[]{}‐ 
La taille maximale d’un fichier est de 10 Mo pour un total de 50 Mo 

 
 

 
 
 
 
 
 

Penser à cocher 

Cliquez sur « Parcourir » pour 
sélectionner les fichiers sur 
votre ordinateur

Cliquez sur « Joindre » pour les 
ajouter à votre demande d’aide 
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Etape 7 : Attestation 
 

Cette dernière étape correspond à l’attestation sur l’honneur du porteur de projet. Une fois cette 

dernière étape validée, le dossier devient disponible pour le service instructeur.

 

 

Cette notice sera complétée dès que possible pour vous guider dans votre demande de 
paiement 

 


